Preview: Blitzvorschau — Excel fihrt |hre Listen fort

Nach Bearbeitung dieser Lerneinheit konnen Sie ...

m mit der Blitzvorschau Daten aus mehreren Zellen zu einer gemeinsamen Zelle
zusammenflgen,

m Daten aus einer Zelle auf verschiedene Zellen verteilen sowie

m Daten nach einem vorgegebenen Muster formatieren.

In Ihrem Unternehmen bekommen Sie oft Daten aus einer zentralen Datenbank Gibermittelt,
die in einer anderen Form vorliegen, als Sie sie mit Excel weiterverarbeiten kénnen. Friher
mussten Sie das Formatieren, Zusammenfassen oder Trennen von Daten manuell oder mit

Textfunktionen erledigen.

Wie gut, dass es in Excel die Funktion Blitzvorschau gibt. Sie Gibernimmt diese zeitintensive
Arbeit fur Sie.

Probieren Sie es gleich aus!
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Preview: Blitzvorschau — Excel fiihrt Ihre Listen fort

1 Daten mithilfe der Blitzvorschau zusammenfassen

@ Automatisches Speichern e

Adressliste

2 suchen (Alt+M)

Tom Schmidt e &

(m]

Datel m Einfigen  Zeichnen  Seitenlayout Formeln Daten  Uberpriifen  Ansicht  Hilfe 7 Kommentare
. X Calibri “ 1 = %, s =] Jeo! (@
E@ ¥ F KU~ A A Ausrichtung Zahl Zellen | Bearbeiten
" 1, A v v — - v
Ruckgangig Zwischenablage M Schriftart ] Formatvarlagen Analyse Vertraulichkeit ~
D3 v i X o/ fx Memmertweg 97 v
A B C D E F G H -
1 Name StraBe Nr. Adresse PLZ + Stadt PLZ Stadt E-Mail E-Mail
2 Inge Gehrig Badg. 8 Badg. 8 54689 Kickeshausen Inge.Gehrig@noname.cloud
3 |Justin Schaffer Memmertweg 97|Memmertweg93 !25836 Poppenbll JUSTIN.SCHAFFER@noname.cloud
4 | Dustin Warren Am Pulverschuppen 166 54421 Hinzert-Pdlert dustin.warren@noname.cloud
5 |Henriette Nau Magdalenenstr. 194 67294 Gauersheim henriette.nau@noname.cloud
6 |Karsten Homann Gartenstr. 162 49751 Huven Karsten.Homann@noname.cloud
7 |Sarah Lehmann Gustav-Tweer-Weg 171 99428 Ottstedt am Berge Sarah.Lehmann@noname.cloud
8 |Christian Seifried Olbergstr. 8 12167 Berlin christian.seifried@noname.cloud
9 Johanna Lauterbach  Schubertstr. 77 26892 Darpen johanna.lauterbach@noname.cloud
10 |Hannelore Bridges Kerenbrockstr, 32 61231 Bad Nauheim Hannelore.Bridges@noname.cloud
11 Doris Marquard Kirchstr. 1 29416 Piggen Doris.Marquard@noname.cloud
12 Colin Kallweit Hirseweg 34 76227 Karlsruhe COLIN.KALLWEIT@noname.cloud
13 |Ole Himmelsbach Alte Apotheke 119 83024 Rosenheim Ole.Himmelsbach@noname.cloud
14 |Siegfried Bérner Rottgensweg 170 48151 Mnster Siegfried.Barner@noname.cloud
15 Joschua Hensel Bottcherstr. 173 54518 Dreis joschua.hensel@noname.cloud
16 Luk Harris Sternstr. 134 22929 Kasseburg LUK.HARRIS@noname.cloud
17 |Angelina Cox Schitzenstr. 103 52076 Aachen Angelina.cox@noname.cloud
18 |Fiona Vasquez Hahnenstr. 135 77794 Lautenbach fiona.vasguez@noname.cloud
18 Mohamed Robbins Moserweg 183 24358 Bistensee mohamed.robbins@noname.cloud
20 Marco Martini Hansaring a8 74931 Lobbach Marco.Martini@noname.cloud
21 |Kaja Kromer Telgenweg 107 74246 Eberstadt kaja.krémer@noname.cloud -
< > export_05135816 + . ] »
Eingeben

Sie haben wieder eine dieser Listen bekommen. Wie immer stehen Stralle und Hausnummer
in getrennten Zellen, wahrend Postleitzahl und Ortsname in einem Feld zusammengefasst
sind — ganz anders als Sie es gerne hatten. -AuRerdem ist die E-Mail-Adresse uneinheitlich
eingegeben, statt nur in Kleinbuchstaben.

Bearbeiten Sie als erstes die Adresse. Stralle und Hausnummer stehen in getrennten Zellen,
sollen aber in einer Zelle zusammengefigt werden. Beginnen Sie damit, in der vorbereiteten
Adress-Spalte die Daten so einzugeben, wie Sie sie brauchen. Sie geben sozusagen das
Muster vor, anhand dessen Excel erkennen kann, was Sie tun mochten.

Um die Blitzvorschau aktivieren zu kénnen, missen Sie lhre Eingabe direkt neben den
vorhandenen Daten vornehmen.

Sie geben den Namen der Strale, ein Leerzeichen und dann die Hausnummer in der Zelle
D2 ein.

Bestatigen Sie die Eingabe mit der Eingabetaste =,

In der nachsten Zeile missen Sie nur noch den Anfangsbuchstaben der nachsten Adresse
eingeben — und schon Ubernimmt Excel das zuvor eingegebene Muster:

Stral3e, Leerzeichen und Hausnummer. Das schlagt Ihnen das Programm jetzt auch fir die
restlichen Zeilen vor. Sie missen den Vorschlag nur noch mit der Eingabetaste bestatigen.
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Preview: Blitzvorschau — Excel fiihrt Ihre Listen fort

2 Daten mithilfe der Blitzvorschau teilen

Das ging ja schnell! Jetzt wollen Sie natlrlich auch noch probieren, ob das Aufteilen von
Inhalten genauso einfach funktioniert. In Spalte F und G haben Sie schon die Uberschriften
fur Postleitzahl und Stadt vorbereitet.

@ Automatisches Speichern Adressliste -
Datel ﬂ Einfigen  Zeichnen  Seitenlayout Formeln Daten  Uberprifen  Ansicht  Hilfe 7 Kommentare reigeben
z) - |:| A Calibri w 11w = % ﬁ Bedingte Formatierung ~ lﬂj /O
¢ EE M F KU~ A A Ausrichtung Zahl @ Als Tabelle formatieren ~ Zellen | Bearbeiten  Datenanalyse
4 & v ﬁ v N v @ Zellenformatvorlagen ~ v v
Rickgdngig Zwischenablage = Schriftart ] Formatvarlagen Analyse Vertraulichkeit hd
F2 ~ fx “
A B T D E F H -
1 Name Strale Nr. Adresse PLZ + Stadt PLZ Stadt E-Mail E-Mail
2 |Inge Gehrig Badg. 8 Badg. 8 54689 Kickeshausen :I Inge.Gehrig@noname.cloud
3 |Justin Schaffer Memmertweg 97 Memmertweg 97 25836 Poppenbill JUSTIN.SCHAFFER@noname.cloud
4 |Dustin Warren Am Pulverschuppen 166 Am Pulverschuppe 5121 Hinzert-Pélert dustin.warren@noname.cloud
5 |Henriette Nau Magdalenenstr. 194 Magdalenenstr. 19 67294 Gauersheim henriette.nau@noname.cloud
6 | Karsten Homann Gartenstr. 162 Gartenstr. 162 49751 Haven Karsten.Homann@noname.cloud
7 |Sarah Lehmann Gustav-Tweer-Weg 171 Gustav-Tweer-Wef 99428 Ottstedt am Berge Sarah.Lehmann@noname.cloud
8 |Christian Seifried Olbergstr. 8 Olbergstr. 8 12167 Berlin christian.seifried@noname.cloud
9 |Johanna Lauterbach  Schubertstr. 77 schubertstr. 77 26892 Dorpen Johanna.lauterbach@noname.cloud
10 |Hannelore Bridges Kerfienbrockstr. 32 Kerfienbrockstr. 3261231 Bad Nauheim Hannelore.Bridges@noname.cloud
11 | Doris Marquard Kirchstr. 4 Kirchstr. 4 29416 Plggen Doris.Marquard@noname.cloud
12 |Colin Kallweit Hirseweg 84 Hirseweg 84 76227 Karlsruhe COLIN.KALLWEIT@noname.cloud
13 |Ole Himmelsbach Alte Apotheke 119 Alte Apotheke 119 83024 Rosenheim Ole.Himmelsbach@noname.cloud
14 Siegfried Borner Rottgensweg 170 Rottgensweg 170 48151 Mnster Siegfried.Borner@noname.cloud
15 |Joschua Hensel Bottcherstr. 173 Bottcherstr. 173 54518 Dreis joschua.hensel@noname.cloud
16_Luk Harris Sternstr. 184 Sternstr. 184 22929 Kasseburg LUK.HARRIS@noname.cloud
17 |Angelina Cox Schitzenstr. 103 schotzenstr. 103 52076 Aachen Angelina.cox@noname.cloud
18 |Fiona Vasquez Hahnenstr. 135 Hahnenstr. 135 77794 Lautenbach fiona.vasguez@noname.cloud
19 |Mohamed Robbins Moserweg 183 Maserweg 183 24358 Bistensee mohamed.robbins@noname.cloud
20 |Marco Martini Hansaring 88 Hansaring 88 74931 Lobbach Marco.Martini@noname.cloud
21 |Kaja Kromer Telgenweg 107 Telgenweg 107 74246 Eberstadt kaja.kromer@noname.cloud -
< 3 export_05135816 + . ] 3
Bereit Elitzvorschau fur geanderte Zellen: 28 ] M -—a—+ 100%

Auch hier geben Sie wieder ein Muster vor, in diesem Fall ist es nur der erste Teil des
Zellinhalts, namlich die Postleitzahl.
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Preview: Blitzvorschau — Excel fiihrt Ihre Listen fort

@ Automatisches Speichern Adressliste ~ S Suchen (Alt+M)
Datei Start Einfigen  Zeichnen  Seitenlayout Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Hilfe 2 Kommentare
'9 - |:| A Calibri ~ 11~ = %, ] Bedingte Formatierung ~ @ ,O
¢ EB v F K U~ AN Ausrichtung Zahl ﬁlﬂi Als Tabelle formatieren ~ Zellen | Bearbeiten | Datenanalyse
=4 v Do ﬁ M v v ﬁ Zellenformatvaorlagen ~ v h
Rickgangig Zwischenablage M schriftart ] Farmatvorlagen Analyse Vertraulichkeit ~
" - ﬁ Z AutoSumme  ~ %? p -
" B c D E F ( Sortieren und  Suchenund = 4
= = = = = Auswihlen~
1 Name StraBe Nr. Adresse PLZ + Stadt PLZ Stadt
2 |Inge Gehrig Badg. 8 Badg. 8 54689 Kickeshausen 54689 -
3 Justin Schaffer Memmertweg 97 Memmertweg 97 25836 Poppenbill 25836 ononame.cloud
4 |Dustin Warren Am Pulverschuppen 166 Am Pulverschuppe 54421 Hinzert-Pélert ! name.cloud
5 |Henriette Nau Magdalenenstr. 194 Magdalenenstr. 19 67294 Gauersheim Links name.cloud
6 | Karsten Homann Gartenstr. 162 Gartenstr. 162 49751 Huven noname.cloud
7 |Sarah Lehmann Gustav-Tweer-Weg 171 Gustav-Tweer-Weg 99428 Ottstedt am Berge oname.cloud
8 : Christian Seifried Olbergstr. 8 Olbergstr. 8 12167 Berlin Datenreihe.. noname.cloud
9 |Johanna Lauterbach  Schubertstr. 77 Schubertstr. 77 26892 Dirpen Ausrichten 1@noname.cloud
10 |Hannelore Bridges Kerfenbrockstr, 32 Kerfenbrockstr. 3261231 Bad Nauheim £ Blizvorsch @noname.cloud
11 | Doris Marquard Kirchstr. 4 Kirchstr. 4 29416 Piggen e v name.cloud
12 Colin Kallweit Hirseweg 24 Hirseweg 84 76227 Karlsruhe COLIN.KALLWEIT@noname.cloud
13 |Ole Himmelsbach Alte Apotheke 119 Alte Apotheke 119 83024 Rosenheim Ole.Himmelsbach@noname.cloud
14 siegfried Borner Rottgensweg 170 Rottgensweg 170 48151 Munster Siegfried.Borner@noname.cloud
15 |Joschua Hensel Bottcherstr. 173 Bottcherstr. 173 54518 Dreis joschua.hensel@noname.cloud
16 | Luk Harris Sternstr. 134 Sternstr. 184 22929 Kasseburg LUK.HARRIS@noname.cloud
17 |Angelina Cox Schitzenstr. 103 Schitzenstr. 103 52076 Aachen Angelina.cox@noname.cloud
18 |Fiona Vasquez Hahnenstr. 135 Hahnenstr. 135 77794 Lautenbach fiona.vasguez@noname.cloud
19 |Mchamed Robbins Moserweg 183 Mdaserweg 183 24358 Bistensee mohamed.robbins@noname.cloud
20 Marco Martini Hansaring 88 Hansaring 88 74931 Lobbach Marco.Martini@noname.cloud
21 |Kaja Kromer Telgenweg 107 Telgenweg 107 74246 Eberstadt kaja.krémer@noname.cloud -
< > export_05135816 + o« I 3
Bereit i3] M -—p——+ 100%

Leider passiert hier nichts — in diesem Fall kdnnen Sie die Blitzvorschau auch manuell

starten.

Die Schaltflache Blitzvorschau steht Ihnen auch in der Registerkarte Daten zur Verfigung.

Aktivieren Sie das Meni Bearbeiten, dann Ausfiillen

v

und wahlen Sie den Eintrag

Blitzvorschau (oder driicken Sie die Tastenkombination STRG + E).

Seite 4 von 9




Preview: Blitzvorschau — Excel fiihrt Ihre Listen fort

@ Automatisches Speichern (] ) Adressliste ~

P suchen (Alt+M)

Tom

Schmidt @ &P

Datei Start Einfigen  Zeichnen  Seitenlayout Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Hilfe 2 Kommentare
'9 - |:| A Calibri ~ 11~ = %, ] Bedingte Formatierung ~ @ /O
S [~ F K U~ AN Ausrichtung | Zahl [ Als Tabelle formatieren ~ Zellen | Bearbeiten  Datenanalyse
=4 v Do ﬁ M v v ﬁ Zellenformatvaorlagen ~ v ¥
Ruckgangig Zwischenablage & Schriftart ] Formatvarlagen Analyse Vertraulichkeit ~
G4 v fr  pélert v
A | B | ¢ D | E | F G H | A
1 Name StraBe Nr. Adresse PLZ + Stadt PLZ Stadt E-Mail E-Mail
2 |Inge Gehrig Badg. 8 Badg. 8 54689 Kickeshausen 54689 Kickeshausen Inge.Gehrig@noname.cloud
3 Justin Schaffer Memmertweg 97 Memmertweg 97 25836 Poppenbill 25836 Poppenbll JUSTIN.SCHAFFER@noname.cloud
4 |Dustin Warren Am Pulverschuppen 166 Am Pulverschuppe 54421 Hinzert-Pélert 54421|PEjIert in.warren@noname.cloud
5 |Henriette Nau Magdalenenstr. 194 Magdalenenstr. 19 67294 Gauersheim 67294 Gauersheim henriette.nau@noname.cloud
6 | Karsten Homann Gartenstr. 162 Gartenstr. 162 49751 Huven 49751 Huven Karsten.Homann@noname.cloud
7 |sarah Lehmann Gustav-Tweer-Weg 171 Gustav-Tweer-Weg 99428 Ottstedt am Berge 99428 Berge Sarah.Lehmann@noname.cloud
8 | Christian Seifried Olbergstr. 8 Olbergstr. 8 12167 Berlin 12167 Berlin christian.seifried@noname.cloud
9 |Johanna Lauterbach  Schubertstr. 77 Schubertstr. 77 26892 Darpen 26892 Ddrpen johanna.lauterbach@noname.cloud
10 |Hannelore Bridges Kerfenbrockstr, 32 Kerfenbrockstr. 3261231 Bad Nauheim 61231 Nauheim Hannelore.Bridges@noname.cloud
11 | Doris Marquard Kirchstr. 4 Kirchstr. 4 29416 Piggen 29416 Plggen Doris.Marquard@noname.cloud
12 Colin Kallweit Hirseweg 24 Hirseweg 84 76227 Karlsruhe 76227 Karlsruhe COLIN.KALLWEIT@noname.cloud
13 |Ole Himmelsbach Alte Apotheke 119 Alte Apotheke 119 83024 Rosenheim 83024 Rosenheim Ole.Himmelsbach@noname.cloud
14 siegfried Borner Rottgensweg 170 Rottgensweg 170 48151 Munster 48151 Munster Siegfried.Borner@noname.cloud
15 |Joschua Hensel Bottcherstr. 173 Bottcherstr. 173 54518 Dreis 54518 Dreis joschua.hensel@noname.cloud
16 | Luk Harris Sternstr. 134 Sternstr. 184 22929 Kasseburg 22929 Kasseburg LUK.HARRIS@noname.cloud
17 |Angelina Cox Schitzenstr. 103 Schitzenstr. 103 52076 Aachen 52076 Aachen Angelina.cox@noname.cloud
18 |Fiona Vasquez Hahnenstr. 135 Hahnenstr. 135 77794 Lautenbach 77794 Lautenbach fiona.vasguez@noname.cloud
19 |Mchamed Robbins Moserweg 183 Mdaserweg 183 24358 Bistensee 24358 Bistensee mohamed.robbins@noname.cloud
20 Marco Martini Hansaring 88 Hansaring 88 74931 Lobbach 74931 Lobbach Marco.Martini@noname.cloud
21 |Kaja Kromer Telgenweg 107 Telgenweg 107 74246 Eberstadt 74246 Eberstadt kaja.krémer@noname.cloud -
< > export_05135816 +
Bereit Blitzvorschau fir gednderte Zellen: 28

Schlieflich bleibt noch die E-Mail-Adresse. Diese ist ganz unterschiedlich geschrieben, und
Sie mochten eine einheitliche Schreibweise sicherstellen.
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Preview: Blitzvorschau — Excel fiihrt Ihre Listen fort

3 Daten mithilfe der Blitzvorschau formatieren

@ Automatisches Speichern

Adressliste ~ 2 suchen (Alt+M)

Datel E Einfigen  Zeichnen  Seitenlayout Formeln Daten  Uberpriifen  Ansicht  Hilfe 7 Kommentare reigeben
z) - |:| A Calibri w11 - = % ] Bedingte Formatierung ~ Eﬁ /O
¢ E@ M F K U~ A A Ausrichtung Zahl E/F‘J Als Tabelle formatieren ~ Zellen | Bearbeiten  Datenanalyse
¥ v ﬁ v N v @ Zellenformatvorlagen ~ v v
Ruckgangig Zwischenablage M Schriftart ] Formatvarlagen Analyse Vertraulichkeit ~
12 v fx v
A | B | €| D | E | F | G | H -
1 MName StraBe Nr. Adresse PLZ + Stadt PLZ Stadt E-Mail i
2 |Inge Gehrig Badg. 8 Badg. 8 54689 Kickeshausen 54689 Kickeshausen Inge.Gehrig@noname.c
3 |Justin Schaffer Memmertweg 97 Memmertweg 97 25836 Poppenbill 25836 Poppenbdll JUSTIN.SCHAFFER@nondTTTa:
4 | Dustin Warren Am Pulverschuppen 166 Am Pulverschuppe 54421 Hinzert-Pdlert 54421 Pélert Hstin.warren@noname.cloud
5 |Henriette Nau Magdalenenstr. 194 Magdalenenstr. 19 67294 Gauersheim 67294 Gauersheim henriette.nau@noname.cloud
6 |Karsten Homann Gartenstr. 162 Gartenstr. 162 49751 Huven 45751 Hiven Karsten.Homann@noname.cloud
7 |sarah Lehmann Gustav-Tweer-Weg 171 Gustav-Tweer-Weg 99428 Ottstedt am Berge 99428 Berge Sarah.Lehmann@noname.cloud
8 | Christian Seifried Olbergstr. 8 Olbergstr. 8 12167 Berlin 12167 Berlin christian.seifried@noname.cloud
9 |Johanna Lauterbach  Schubertstr. 77 Schubertstr. 77 26892 Darpen 26892 Ddrpen johanna.lauterbach@noname.cloud
10 |Hannelore Bridges Kerenbrockstr, 32 KerfRenbrockstr. 3261231 Bad Nauheim 61231 Nauheim Hannelore.Bridges@noname.cloud
11 | Doris Marquard Kirchstr. 4 Kirchstr. 4 29416 Piggen 29416 Plggen Doris.Marquard@noname.cloud
12 Colin Kallweit Hirseweg 24 Hirseweg 34 76227 Karlsruhe 76227 Karlsruhe COLIN.KALLWEIT@noname.cloud
13 |Ole Himmelsbach Alte Apotheke 119 Alte Apotheke 119 83024 Rosenheim 83024 Rosenheim Ole.Himmelsbach@noname.cloud
14 Siegfried Borner Rottgensweg 170 ROttgensweg 170 48151 Minster 48151 Munster Siegfried.Bérner@noname.cloud
15 |Joschua Hensel Bottcherstr. 173 Bottcherstr. 173 54518 Dreis 54518 Dreis joschua.hensel@noname.cloud
16 | Luk Harris Sternstr. 134 Sternstr. 184 22929 Kasseburg 22929 Kasseburg LUK.HARRIS@noname.cloud
17 |Angelina Cox Schitzenstr. 103 Schitzenstr, 103 52076 Aachen 52076 Aachen Angelina.cox@noname.cloud
18 |Fiona Vasquez Hahnenstr. 135 Hahnenstr. 135 77794 Lautenbach 77794 Lautenbach fiona.vasguez@noname.cloud
19 |Mchamed Robhbins Moserweg 183 Mdserweg 183 24358 Bistensee 24358 Bistensee mohamed.robbins@noname.cloud
20 Marco Martini Hansaring 38 Hansaring 88 74331 Lobbach 74931 Lobbach Marco.Martini@noname.cloud
21 |Kaja Krémer Telgenweg 107 Telgenweg 107 74246 Eberstadt 74245 Eberstadt kaja.krémer@noname.cloud
< > export_05135816 + . ] »
Bereit Elitzvorschau fir gednderte Zellen: 28 il M -—a—+ 100%

Auch hier geben Sie wieder ein Muster vor, nach dem Excel die E-Mail-Adressen formatieren
soll.
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Preview: Blitzvorschau — Excel fiihrt Ihre Listen fort

@ Automatisches Speichern Adressliste ~ S Suchen (Alt+M)
Datei Start Einfigen  Zeichnen  Seitenlayout Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Hilfe
. o X Calibri “ 1 = o | E =] 0
& EB v F KU~ A A Ausrichtung Zahl 7 Zellen | Bearbeiten
rv‘ Ay ﬁ - - - 'E‘J‘ - -
Ruckgangig Zwischenablage & Schriftart ] Formatvarlagen Analyse Vertraulichkeit ~
12 ~ * ~/ fx  Justin.schaffer@noname.cloud ~
B | €| D | E | F | G | H -

1 StraBe Nr. Adresse PLZ + Stadt PLZ Stadt E-Mail E-Mail
2 Badg. 8 Badg. 8 54689 Kickeshausen 54689 Kickeshausen Inge.Gehrig@noname.cl inge.zehrig@noname.cloud
2 |Memmertweg 57 Memmertweg 37 25836 Poppenbill 25836 Poppenbill JUSTIN.SCHAFFER@nond justin.schaffer@noname. Hloud|
4 |Am Pulverschuppen 166 Am Pulverschuppe 54421 Hinzert-P&lert 54421 Pélert dustin.warren@noname
5 |Magdalenenstr. 194 Magdalenenstr. 19 67294 Gauersheim 67294 Gauersheim henriette.nau@noname
6 |Gartenstr. 162 Gartenstr. 162 49751 Huven 49751 Huven Karsten.Homann@&nonar
7 |Gustav-Tweer-Weg 171 Gustav-Tweer-Wey 39428 Ottstedt am Berge 95428 Berge Sarah.Lehmann@nonam
8 Olbergstr. 3 Olbergstr. 8 12167 Berlin 12167 Berlin christian.seifried@nonal
9 |Schubertstr. 77 Schubertstr. 77 26892 Darpen 26892 Dérpen johanna.lauterbach@nol
10 |KerBenbrockstr. 32 KerfBenbrockstr. 32 61231 Bad Nauheim 61231 Nauheim Hannelore.Bridges@non
11 |Kirchstr. 4 Kirchstr. 4 29416 Plggen 29416 Piggen Doris.Marquard @nonam
12 Hirseweg 84 Hirseweg 84 76227 Karlsruhe 76227 Karlsruhe COLIN.KALLWEIT@nonar
13 |Alte Apotheke 119 Alte Apotheke 119 83024 Rosenheim 83024 Rosenheim Ole.Himmelsbach@non:
14 |Rotigensweg 170 Rottgensweg 170 48151 Munster 48151 Munster Siegfried.Barner@nonar
15 |Bottcherstr. 173 Bottcherstr. 173 54518 Dreis 54518 Dreis joschua.hensel@nonami
16 Sternstr. 184 Sternstr. 184 22929 Kasseburg 22929 Kasseburg LUK.HARRIS@noname.cl
1?_Schutzenstr. 103 Schitzenstr. 103 52076 Aachen 52076 Aachen Angelina.cox@noname.t
18 |Hahnenstr. 135 Hahnenstr, 135 77794 Lautenbach 77794 Lautenbach fiona.vasquez@noname
19 Mdserweg 183 Moserweg 183 24358 Bistensee 24358 Bistensee mohamed.robbins@non
20 Hansaring 88 Hansaring 88 74331 Lobbach 74931 Lobbach Marco.Martini@noname
21 Telgenweg 107 Telgenweg 107 74245 Eberstadt 74246 Eberstadt kaja.krémer@noname.cl -

< >

Eingeben

export_05135816 +

4 L]

Schon in der zweiten Zeile schlagt Excel mit Eingabe des ersten Zeichens vor, die Daten
nach dieser Vorgabe auszufiillen.

Geben Sie den ersten Buchstaben der E-Mail-Adresse ein.

Sie missen nur noch mit der Eingabetaste bestatigen und schon ist die Tabelle fertig
ausgefullt!
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Preview: Blitzvorschau — Excel fiihrt Ihre Listen fort

@ Automatisches Speichern ':z Adressliste - }3 suchen (Alt+M) Tom Schmidt @ &P
Datei Start Einfigen  Zeichnen  Seitenlayout Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Hilfe 2 Kommentare
'9 - |:| A Calibri = %, ] Bedingte Formatierung ~ @ /O
¢ EB v F K Ausrichtung Zahl ﬁ}] Als Tabelle formatieren ~ Zellen | Bearbeiten  Datenanalyse
=4 v Do ﬁ M v v ﬁZeller’ﬂ’nn"ﬂal:\rorlagemv v ¥
Ruckgangig Zwischenablage & Schriftart ] Formatvarlagen Analyse Vertraulichkeit ~
14 o Jfr  dustin.warren@noname.cloud ~
B | €| D | E | F | G | H -
1 StraBe Nr. Adresse PLZ + Stadt PLZ Stadt E-Mail E-Mail
2 |Badg. 8 Badg. 8 54689 Kickeshausen 54689 Kickeshausen Inge.Gehrig@noname.cl inge.gehrig@noname.cloud
3 Memmertweg 97 Memmertweg 397 25836 Poppenbill 25836 Poppenbll JUSTIN.SCHAFFER@nona justin.schaffer@noname.cloud
4 |Am Pulverschuppen 166 Am Pulverschuppe 54421 Hinzert-Pélert 54421 Pélert dustin. warren@nonameldustm warren@noname. |...:ﬁ|d
5 |Magdalenenstr. 194 Magdalenenstr. 19 67294 Gauersheim 67294 Gauersheim henriette.nau@noname. henriette.nau@noname.cloud
6 |Gartenstr. 162 Gartenstr. 162 49751 Huven 49751 Huven Karsten.Homann@nonar karsten.homann@noname.cloud
7 |Gustav-Tweer-Weg 171 Gustav-Tweer-Wey 39428 Ottstedt am Berge 99428 Berge Sarah.Lehmann@nonam sarah.lehmann@noname.cloud
8 Olbergstr. 8 Olbergstr. 8 12167 Berlin 12167 Berlin christian.seifried@nonat christian.seifried @noname.cloud
9 |Schubertstr. 77 Schubertstr. 77 26892 Darpen 26892 Dérpen johanna.lauterbach@not johanna.lauterbach@noname.cloy
10 |KerBenbrockstr. 32 KerfBenbrockstr. 32 61231 Bad Nauheim 61231 Nauheim Hannelore.Bridges@non hannelore.bridges@noname.clou
11 |Kirchstr. 4 Kirchstr. 4 29416 Plggen 29416 Piggen Doris.Marquard@nonam doris.marquard@noname.cloud
12 |Hirseweg 84 Hirseweg 84 76227 Karlsruhe 76227 Karlsruhe COLIN.KALLWEIT@nonan colin.kallweit@noname.cloud
13 |Alte Apotheke 119 Alte Apotheke 119 83024 Rosenheim 83024 Rosenheim Ole.Himmelsbach@nonz cle.himmelsbach@noname.cloud
14 |Rotigensweg 170 Rottgensweg 170 48151 Munster 48151 Munster Siegfried.Borner@nonan siegfried.bérner@noname.cloud
15 |Bottcherstr. 173 Bottcherstr. 173 54518 Dreis 54518 Dreis joschua.hensel@noname¢ joschua.hensel@noname.cloud
16 |Sternstr. 184 Sternstr. 184 22929 Kasseburg 22929 Kasseburg LUK.HARRIS@noname.ch luk.harris@noname.cloud
1?_Schutzenstr. 103 Schitzenstr. 103 52076 Aachen 52076 Aachen Angelina.cox@noname.cangelina.cox@noname.cloud
18 |Hahnenstr. 135 Hahnenstr, 135 77794 Lautenbach 77794 Lautenbach fiona.vasquez@noname. fiona.vasguez@noname.cloud
19 Mdserweg 183 Moserweg 183 24358 Bistensee 24358 Bistensee mohamed.robbins@non mohamed.robbins@noname.clou
20 |Hansaring 88 Hansaring 88 74331 Lobbach 74931 Lobbach Marco.Martini@noname marco.martini@noname.cloud
21 Telgenweg 107 Telgenweg 107 74245 Eberstadt 74246 Eberstadt kaja.krémer@noname.cl kaja.krémer@noname.cloud
< > export_05135816 + Ll ] 3
Bereit Blitzvorschau fir gednderte Zellen: 28 ﬁ EI -+ 100%

GroRartig! Mit der Blitzvorschau ersparen Sie sich viel Arbeit. Excel kann erkennen, welche
Veranderungen Sie an Zellinhalten und Formatierungen vornehmen wollen und fillt Tabellen
nach diesen Vorgaben aus.
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Preview: Blitzvorschau — Excel fiihrt Ihre Listen fort

4 Zusammenfassung

Daten zusammenfassen

Mit der Blitzvorschau kénnen Daten aus getrennten Zellen in einer Zelle zusammengefasst
werden.

Daten teilen

Mit der Blitzvorschau kénnen Inhalte aus einer Zelle herausgefiltert oder in mehrere Zellen
aufgeteilt werden.

Daten formatieren

Die Blitzvorschau Ubernimmt bei der Trennung oder Zusammenfassung von Daten auch
Formatierungen.
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