Preview: Virtuelle Desktops — Organisieren Sie Ihren Arbeitsplatz

Nach Bearbeitung dieser Lerneinheit konnen Sie...

m in die Taskansicht wechseln,
m einen zusatzlichen Desktop erstellen und
m Programme zwischen Desktops verschieben.

Sie stecken mitten in den Vorbereitungen fur das 50-jahrige Firmenjubildum lhres
Unternehmens. Wahrend Sie die Prasentation durchgehen, bearbeiten Sie auch noch das
Protokoll der letzten Teambesprechung und haben den ersten Entwurf einer Rede auf lhrem
Desktop gedffnet. Wo sollen Sie in dem ganzen Wirrwarr noch Outlook unterbringen? Ihren
Posteingang wollen Sie schlieRlich immer im Blick haben ...

Windows 10 bietet Ihnen jetzt die Méglichkeit, mehrere virtuelle Desktops anzulegen. So
konnen Sie lhren Arbeitsplatz noch besser organisieren und behalten auch in turbulenten
Zeiten immer den Uberblick tber Ihre gedffneten Programme. Sehen Sie selbst ...
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Teiln... 2 Julia Stein @

Einla...

Datei Start Einfiigen

B

Datei Start  Einfigen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht  Hilfe it =

Meuer Tab * =+
Datei Start Einfiigen Entwurf Li
O @ O Webadresse suchen oder eing... 1 5] 3= 0

E"I Calibri Light (Uberschri + |16
|:| I:D F K U-+a x, ¥ p¢ B® Microsoft To Do: Lis... Neuer Tab
<1

Einfagen
- A~ & A Aa~
Zwischenablage Schriftart
Direktlinks ~ Gefalit Ihnen dieses Bild?
Besprechungsprotokc Office 365 | Mein Feed Nachrichten # Themen anpassen
Organisation Firmenjubildum Empfohlen >
[= Sie bffnen dies haufig & Sie haben dies kirzlich geaffnet
Mo um 15:52 Mo um 1552

Seite Tvon3 195 Warter [}

H £ Zur Suche Text hier eingeben

Ihr Desktop ist Uberflllt und unibersichtlich. Verschaffen Sie sich als Erstes einen Uberblick
Uber alle Ihre gedffneten Anwendungen.

Mit der Tastenkombination Windows + Tab kdnnen Sie ganz rasch in die Taskansicht
wechseln.

101

Klicken Sie auf die Schaltflache - (Aktive Anwendungen).
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2 Neuen Desktop erstellen

+ Meuer Desktop
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13. Juli

Mehr Tage auf der Zeitachse
anzeigen

In der Taskansicht sehen Sie alle getffneten Programme Ihres derzeitigen Desktops
Ubersichtlich geordnet. Durch einen Klick auf eines der Vorschaubilder springen Sie direkt
zur jeweiligen Anwendung.

Um lhren Arbeitsplatz zu organisieren, konnen Sie am oberen linken Bildschirmrand einen
zusatzlichen, sogenannten virtuellen Desktop erstellen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Neuer Desktop.
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Meuer Desktop
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Mehr Tage auf der Zeitachse Vor ein paar Stunden
anzeigen

Sie kisnnen auf der Zeitachse bis zu 30 Tage anzeigen und Weitere Informationen dazu, wie Microsoft-Produkte und -
gerateiibergreifend mehr Funktionen verwenden, wenn Sie Dienste diese Daten verwenden, um lhre Erfahrung zu

sich mit einem Microsoft-Konto anmelden und lhren perso ren und gleichzeitig lhre Privatsphare
Aktivitatsverlauf, der Informationen zu den von lhnen beriicksichtigen, finden Sie im Folgenden:

besuchten Websites und lhrer Verwendung von Apps und

Diensten enthalt, an Microsoft senden. Weitere Informationen Dat

Ja

Vor ein paar Stunden  Ae Aliivitsten von 63 a

W Word w

To-Do-Liste.docx Lehrgang.docx

notprod-my.sharepoint.com notprod.sharepoint.com

Sie verfiigen jetzt Uber zwei Desktops. Desktop 1 beherbergt nach wie vor alle Ihre
geodffneten Programme, wahrend der neu erstellte Desktop 2 noch leer ist.

Um zu einem Desktop zu wechseln, klicken Sie auf die Vorschaubilder am oberen
Bildschirmrand. Probieren Sie es aus!

Wechseln Sie zu Desktop 2.
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£ Zur Suche Text hier eingeben

Damit Sie wahrend lhrer Vorbereitungen fir das Firmenjubildum nicht
durcheinanderkommen, aber Ihren Posteingang dennoch immer im Blick haben, 6ffnen Sie
Outlook auf dem neu erstellten Desktop.

Klicken Sie auf die Schaltflache n (Outlook).
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3 Programme verschieben
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O Zur Suche Text hier eingeben

Sehr gut! Sie wollen noch mehr Ordnung ins Chaos bringen und haben sich entschieden,
alle Office-Anwendungen auf Desktop 1 zu belassen und alle Internet-Anwendungen auf
Desktop 2 zu platzieren.

Um Microsoft Edge von Desktop 1 auf Desktop 2 zu verschieben, 6ffnen Sie erneut die
Taskansicht.

100

Klicken Sie auf die Schaltflache - (Aktive Anwendungen).
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Meuer Desktop

_|_

0" Posteingang - Juliz.Stein@nonam...

Mehr Tage auf der Zeitachse
anzeigen

Sie kénnen auf der Zeitachse bis zu 20 Tage anzeigen und Weitere Informationen dazu, wie Microscft-Produkte und -
gerateibergreifend mehr Funktionen verwenden, wenn Sie Dienste diese Daten verwenden, um lhre Erfahrung zu

sich mit einem Microsoft-Konto anmelden und [hren personalisieren und gleichzeitig lhre Privatsphare
Altivititsverlauf, der Informationen zu den von lhnen beriicksichtigen, finden Sie im Folgenden:

besuchten Websites und lhrer Verwendung von Apps und

Diensten enthalt, an Microsoft senden.

Ja

Auf Desktop 1 befinden sich nach wie vor zahlreiche gedffnete Anwendungen. Wechseln Sie
rasch zur Vorschau von Desktop 1.

Mit der Tastenkombination Windows+Strg+Pfeil links oder Pfeil rechts springen Sie Ubrigens
ganz schnell zwischen Desktops hin und her - nicht nur in der Taskansicht.

Bewegen Sie den Mauszeiger Uber das Vorschaubild Desktop 1.

Desktop 1 Neuer Desktop

_|_

“» MNeuer Tab - Geschéftlich — Microso... Besprechungsprotokol - Word

L] Teilnehmer - Excel

Einladung zum Firmenjubilium

13. Juli

Um Programme auf einen anderen Desktop zu verschieben, 6ffnen Sie am besten das
Kontextmenu der jeweiligen Anwendung.

Anwendungen lassen sich auch per Drag&Drop auf einen anderen Desktop ziehen. Wenn
Sie ein Programm auf die Schaltflache Neuer Desktop ziehen, wird zusatzlich ein Desktop
erstellt.
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Flhren Sie einen Rechtsklick auf das Vorschaubild von Microsoft Edge aus.

MNeuer Desktop

_|_

“ Meuer Tab - Geschaftlich — Microso... W' Besprechungsprotokol - Word

Links andocken

Rechts andocken

Verschieben nach ’ Desktop 2
W Einladung - Wore Dieses Fenster auf allen Desktops anzeigen Never Desktop

Fenster aus dieser App auf allen Desktops anzeigen

SchlieBen

13. Juli

Hier kdnnen Sie Programme zur besseren Ubersicht am linken oder rechten Rand lhres
Desktops andocken oder direkt schliefl3en.

Verschieben Sie Microsoft Edge jetzt zum neu erstellten Desktop 2.

Klicken Sie auf den Menteintrag Verschieben nach und wahlen Sie anschlieRend Desktop
2.
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4 Desktop schlieRBen

Meuer Desktop
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W' Besprechungsprotokol - Word
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Einladung 2um Firmenjubilium

13. Juli

Edge befindet sich nun zusammen mit Outlook auf Desktop 2. Ihre Dokumente zum
Firmenjubildum kdnnen Sie nach wie vor auf Desktop 1 bearbeiten. Sie trauen der Ordnung
noch nicht? Vergewissern Sie sich mit einer einfachen Mausberiihrung, ob die Vorschau von
Desktop 2 tatsachlich den Edge-Browser beinhaltet.

Bewegen Sie den Mauszeiger Uber das Vorschaubild Desktop 2.

Desktop 2 X Neuer Desktop

_|_

-
o Posteingang - Julia.Stein@nonam... » Neuer Tab - Geschattlich — Microso...

Mehr Tage auf der Zeitachse
anzeigen

Sie kénnen auf der Zeitachse bis zu 30 Tage anzeigen und Weitere Informationen dazu, wie Microsoft-Produkte und -
geratelbergreifend mehr Funktionen verwenden, wenn Sie Dienste diese Daten verwenden, um lhre Erfahrung zu

sich mit einem Micrescft-Konto anmelden und [hren personalisieren und gleichzeitig lhre Privatsphare
Aktiitatsverlauf, der Informationen zu den von lhnen beriicksichtigen, finden Sie im Felgenden:

besuchten Websites und lhrer Verwendung von Apps und

Diensten enthalt, an Microsoft senden.

Ja

13. Juli

Der zweite Desktop beinhaltet jetzt nur noch Internet-Anwendungen. Auf Desktop 1 kdnnen
Sie sich jetzt ganz auf das Firmenjubildum konzentrieren.
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Die Aufgaben sind schnell erledigt. Nach getaner Arbeit wollen Sie alles wieder auf einem
Desktop sammeln, daher schliel3en Sie den zweiten Desktop. Outlook und Edge werden
dann automatisch auf Desktop 1 zurlickgeschoben.

Klicken Sie auf die Schaltflache E (SchlieBen).

4+ Meuer Desktop

o™ Posteingang ia.Stein@nonam... “» Neuer Tab - Geschaftlich — Microso...

w Word Teilnehmer - Excel

Mehr Tage auf der Zeitachse

Alle Programme befinden sich jetzt wieder auf lhrem ersten Desktop. Hier kdnnen Sie tber
die Vorschaubilder bequem in eine Anwendung springen.
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5 Zusammenfassung

Taskansicht
Die Taskansicht bietet einen Uberblick aller gedffneten Programme und Desktops. Uber die

Eé
Schaltflache auf der Windows-Taskleiste oder die Tastenkombination Windows +
Tab kdénnen Sie ganz rasch in die Taskansicht wechseln.

Neuen Desktop erstellen

Zusatzliche Desktops lassen sich in der Taskansicht Gber die Schaltflache Neuer Desktop
erstellen. Auch Uber das Kontextmenu eines Programms I&sst sich in der Taskansicht direkt
ein neuer Desktop erzeugen.

Programme verschieben

Programme lassen sich per Drag&Drop auf einen anderen Desktop verschieben. Sie kbnnen
aulierdem Uber den Menueintrag Verschieben nach des jeweiligen Kontextmenis
verschoben werden.
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